潍坊学院2015年普通专升本新生报到须知
    一、报到时间
    新生于8月29日报到，学校集中接待时间为8月29日上午8:00-下午17:30 。

    二、报到流程

    1．工作流程


                                  





    2．各工作环节说明

    ①新生到校，先到各学院室外接待处，领取报到流程单，再办理后续报到手续。地点:主校区各学院室外接待处设在6号教学楼前外环东路，安顺校区室外接待处设在办公楼南广场。

    ②各学院室内报到处，核查登记，领取校园卡（自行充值）。

    地点：主校区安排在6号教学楼，其中外国语学院（6106）、建筑工程学院（6109）、历史文化与旅游学院（6108）：安顺校区安排在办公楼一楼大厅。
③各学院室内报到处，安排宿舍，领取宿舍钥匙。
    需要生活用品的到主校区四号公寓一楼值班室（安顺校区一号公寓一楼值班室）领取。
④未通过银行卡交费的新生，先到缴费处缴纳费用再办理报到手续。地点：主校区6号教学楼6107，安顺校区办公楼一楼报告厅。
⑤入住，上交有关材料

新生到宿舍入住。上交材料时间、地点由各辅导员自行要求；需交材料为：报到流程单、录取通知书、档案、党团关系介绍信、照片、准考证、户口迁移证明等。

三、非集中接待时间来校新生报到

1．上班时间来校新生，直接到相关学院和部门办理报到手续，其中缴费到财务处（主校区安排在办公楼一楼财务处，安顺校区在办公楼三楼西财务科），报到、领流程单、领校园卡、安排宿舍到各学院辅导员办公室，领取生活用品到主校区四号公寓一楼值班室或安顺校区一号公寓一楼值班室。各学院辅导员办公室地点如下：
	院系
	电话
	所在教学楼
	所在楼层
	房间号
	备注

	建筑工程学院
	8785782
	6#致远楼
	1
	6117
	主校区

	外国语学院
	8785292
	3#至善楼
	2
	3232
	

	历史文化与旅游学院
	8785615
	8#人合楼
	4
	8406
	

	幼教特教师范学院
	8187262
	3#公寓
	1
	125
	安顺校区


2．非上班时间新生来校报到，先由公寓中心安排住宿，第二天再到相关学院和部门办理报到手续。主校区值班室地点为七号公寓一楼值班室（女生、值班电话8785523）和四号公寓一楼值班室（男生、值班电话8785630）；安顺校区值班室地点为三号公寓125（值班电话8187262）。
    未尽事宜请咨询学校招生办公室，电话0536-8785173。
    附：主校区平面图
                                潍坊学院招生办公室
                                 2015年8月27日
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所在学院室外接待处，领取报到流程单。①





入住；上交有关材料⑤





安排宿舍，领取生活用品③





持录取通知书、报到流程单到所在学院室内报到处登记，领取校园卡②











PAGE  
2

